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Janyap 2012. ronune



Ha ocHoBy unana 62. 3akoHa o BHcOKOM oOpasoBamy (,CinyxOenu rinacHuk PemyOmmke
Cprcke”, 6poj: 73/10) u unana 8. cra (3) 3akona o apxuBckoj mjenatHocTH (“CiykOeHH
rnacuuk Peny0miuke Cprcke®, 6poj: 119/08), Cenar HesaBucHor yHuBep3urera bamanyka Ha
cjemnuny oapxkanoj 05.01. 2012. ronqune, ToOHOCH

IIPABUJHUK

O KAHHOEJIAPUJCKOM INOCJIOBAILY U APXUBUPAILY
HA HE3ABUCHOM YHUBEP3UTETY BAIBAJIYKA

Yranu 1.

OBum IlpaBunHukoM ypehyje ce HauumH KaHIEJIapujcKOr mocioBama Ha HesaBucHoM
yHuBep3urery bamanyka (y 1ajbeM TeKCTy: YHUBEP3UTET).

Yjiau 2.

Kanmenapujcko TMocioBame BOAM C€ 1O Hadeiauma: 00aBEe3HOCTH, CBEOOYXBAaTHOCTH,
JETHOCTAaBHOCTH, YPEIHOCTH, TAYHOCTH, EKOHOMHUYHOCTH, 1 00yXBaTa:

1. mpumame, mperien momTe, pacnopehuBame, 3aBoheme npeaMera ca Kiacu(GUKanuOHUM
opojem 3aBona,;

JIOCTaBJbAE TIPEAMETA ITyTEM HHTEPHE KEbUTEe OJTOBOPHOM JIHILY;

JOCTaBJbambe MPEeIMETa MyTEM HHTEPHE KIbHTE 110 CEKTOpPHUMa, OJTHOCHO CciTy’kO0ama 3aBona
U pasBoleme moire;

OTIIPEMam€ MOIITE;

apXHWBHparbE 3aBPIICHUX MPEMETa i €BUICHTUPAE Y APXUBCKY KIbUTY,

oJabupame apxuBcke rpahe;

nmoceOHe Mjepe 3aIlTUTe;

npesaja apXuBcKe rpale Haae)KHOM OpraHy.
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Yrau 3.

VY OKBHpY KaHIIeIapHjCKOT MOCIOBamka, 0jeIMHN TEPMUHHU UMajy cibesieha 3HaueHa:

1. “akt™ je cBakuM mucaHU cacTaB KOjUM ce Mokpehe, ponymyje, MHUjema, MPEKUAa WU
3aBpIllaBa HEKa pajiiba Y HUBEP3UTETa,

2. “npwior*je mucaHu cactaB (JIOKyMeHT, Tabena, rpadMKOH, IPTEXK M CII.), WIH (HUIUUKA
IpeaMeT KOjU ce NpuwiIaxe y3 akT paau JOMymaBama, 00jallllbemha WM JIOKa3UBamba
Ca/IpKUHE aKTa;

3. “mpeamer*‘je ckyn CBHX akaTa W MPUJIOTA KOjU CE OJTHOCE Ha MUTAMkE WM 3a/1aTak U YUHU
MOCEeOHY MM CAaMOCTAJIHY 11jEJIHHY;

4. “nocuje” mpencTaBsba CKyI BHILE NMPEAMETa KOJU C€ OAHOCE Ha UCTY MAaTepHjy, WIN UCTY
NpaBHY WK GU3NUKY 0COOY M KOjJU CE Kao jeJiHa LjeJIMHA YyBajy Ha UCTOM M]jECTy;

5. “tacumkn® mpencraBba OMOT, KyTH]Y, CaHAYK, KOPHUIIE M CIWYHO, Y KOJUM j€ CIIOKEHO
BUIIIE MpEeIMETa, WM BUIE JOCHjea KOjU Ce IMOCIHje 3aBpLICHOT MOCTYNKa 4yBajy Y THUM
(dhacuuximma,



6. “apxumBcka rpaha“ je caB W3BOpPHH M peNpoayKoBaHH (MHMCAaHW, IPTAHH, IITaAMIIAHH,
¢dororpaducanu, QuiamoBanu, ¢GoHorpaducaHM WIM HaA JAPYTM HA4YMH 320MIbEKCHH)
JOKYMEHTAIIMOHU MaTepHjajl Of 3Hauaja 3a HCTOPH]jY, KyJITypy U OCTalle IPYIITBEHE MOTpeoe,
KOjH je HAacTao y pany YHuUBep3UTeTa, 0e3 003upa Kaja u I1je je HacTao;

7. “nmokymeHrapHa rpaha“ je M3BOPHM WIIM PENPOAyKOBaH MaTepdjan (IHCaHH, I[PTaHH,
mramnany, Qororpaducany, QuiamoBanu, (oHOrpaducaHd, MarHeTHO, ONTUYKU WM Ha
JAPYrd HAauyuH 3a0UJBCIKCH), HACTAO JIjEIOBAEM paJOM HIH MPEy3eT Of PernyOIUuKuX,
3aKOHOJaBHHX, U3BPIIHUX U CYACKHX OpraHa, OpraHa jeJJUHHIA JOKAIHE CaMOYIIpaBe, jaBHUX
YCTaHOBa, PUBPEIHUX APYIITaBa, yApyKema rpahana, kao U APYrux MpPaBHUX U QUIUUKHX
TUIA;

8. “mmcapHuIa® je opraHuM3zanMoHa jeUHUIIA MW PATHO MJjECTO y YHHBEP3UTETY TIje Ce
BpILIE TIOCJIOBH U3 wiaHa 2. oBe Otyke;

9. “apxmBa“ je cacTaBHU JHO MMHUCAPHUIIC TIje Ce UyBajy 3aBpIICHHU (apXUBUPAHHU) MPEIAMETH K
aKTH, EBUCHIM]E O aKTHUMa U MPEIMETHMA, Ka0 U OCTAJIM IOKyMEHTAIlMOHU MaTepHjall.

Yax 4.

CBaku ciry>)kOeHH aKT YHHUBEP3UTETa, KOJUM CE BPILH CITy>KOCHA MpEenrcKa ¢ APYyTruM MPaBHUM
1 GU3HMUKUM JTUIMa (CITy:KOeHH omuc), Mopa Outh yckialhen ca MHCTPYKIIHjOM O Havely u
CTUIIy THCama CiykOeHor akra (y JajbeM TekcTy: MHCTpyKiuja), KOjy ITOHOCH AMPEKTOP
YHuBep3uTeTa.

Yrau 5.

VY OKBUpPY KaHIEJIapUjCKOI IOCIOBamba, YHMUBEP3UTET BOJM OCHOBHE W IOMONHE KHHIe
€BUJICHIMja O MPEIMETHMA U aKTHMa M3 CBOj€ HAJIEKHOCTH.

OCHOBHE KIHT'€ EBUJICHIIN]A CY:

1. njenoBOIHUK TpeAMETa, aKaTa, PeIOBHE U TIOBj€PJHHUBE MOIITE;

2. apXMBCKa KIbUTa,

[TomohHe KmbUTE €BHIEHIM]E Y KaHIEIAPHjCKOM TOCIOBamky Cy. MHTEpHA JOCTaBHA KHHHTA,
JIOCTaBHA KIbUTA 332 Mj€CTO, KEbHUIe YJIa3HUX (DaKkTypa M eBUJCHIIMja yTHUX HaJora.

Yirau 6.

JljenoBOIHUIIM BOJE C€ Yy BUIY KIbUTE C TBPAMM KOpHIlaMa, KOje ce cacToje O MOTpeOHOT
Opoja Tabaka manvpa nporucaHor popmara.

HacnoBHa cTpanuma, IjelOBOAHHMKA CaapKM HA3WB W TOAMHY Ha KOjy C€ JIjeOBOJHUK
OJTHOCH.

Ha yHyTpammoj cTpaHMIM YMUCHUKA, OJHOCHO [jeJIOBOJHHMKA, Haia3e ce, MO MpaBuiy,
MIPOITHCaHa TI0jallkheha 32 BIUXOBO BOhEHE.

Ynan 7.

VY 1jelOBOAHUK Ce YyNUCYjy CBE BPCTE NMpeaMeTa M akaTa W3 HAJUIEKHOCTH YHUBEP3UTETA O
KOjUMa Cce pjeliaBa, OCUM aKo MOCEOHUM MPONKCOM WM aKTOM HHje Jpyrauuje yTBpheHo.

Yian 8.



[MpunukoM ymrca HOBONPUMIJBCHHX TMpEeaMeTa O MOIIusbaola (yjia3Ha IOINTa), OJHOCHO
HOBUX IpeaMeTa 3a nprMaona (M3ja3Ha MoiiTa), pa3BpcTaBamke MPeIMeTa U akata ce BPILIU Y
JjeTIOBOHHK, y CKJIaay ca YIyTCTBOM O CHpOoBOhewmY KaHIIeIapHjCKOT MOCIOBama Ha
YuuBep3utety (y 1ajbeM TEKCTY: YIIyTCTBO).

Yirau 9.

Kanuenapujcko nocnoBame YHUBEP3UTETA MOXKE C€ 00aBJHATH U EIEKTPOHCKUM IIyTEM, Yy
ckiany ca oBuM lIpaBWIIHUKOM U YTIyTCTBOM.

Yau 10.

[IpenMeru, akTH U apyra JOKyMeHTapHa rpaha Koja je IpuMJbEeHA, OJJHOCHO HAcTana y pamy
VHuBep3HUTeTa, YyBa Ce Yy apXuBUMa YHHUBEp3WTeTa y ojaroBapajyhuM dacuukinmMa Wi
KyTHjaMa Koje ce MOXpamyjy y MPOCTopHjaMa Koje Mopajy Outu obe3dujelhene o yHUIITEHa,
BJIare W JIpyrux omrehema.

Yan 11.

IjjenokynHa nokymeHTapHa rpaha, Hactana y paay YHHBEP3UTETa, YIHUCYje CE y apXUBCKY
KIbUTY 110 TO/IMHAMa U KI1acu(UKAMOHUM O3HaKaMa.

ApXUBCKa KIbUTa BOAM C€ KAa0 ONIITH HWHBEHTAPCKH IMPEryie]] I[jeIOKYITHOT apXHBCKOT
MaTepHjajia, HacTajor y paay YHUBEp3UTETa Y TOKY KaJleHAapCcKe FOJJUHE.

Yirau 12.

Paau mpaBuiiHOT apxMBHpama U YyBama NpeAMeTa U Jpyre JOKyMEHTapHe rpahe y apXuBy
VYHuBep3uTeTa, TMTEKTOp YHUBep3uTeTa noHujehe Jlucty kareropuja mokymeHtapue rpabhe
ca poKOBMMa 4yBamwa, y poky o 30 maHa oJ JaHa cTymama Ha cHary oBor IIpaBuiHMKa.
PokoBu uyBama Mory 6uTtH yTBpheHu Ha Mjecelie, TOIMHE U TPajJHO.

Unan 13.
YHUBEP3UTET je MyKaH Jia apXUBUPAkE NMpeIMeTa W akaTa U3 CBOje HAUICKHOCTH 00aBJba
npema nuctu u3 uiana 12. osor [IpaBuiHuKa, Ha KOjy je mao carnacHocT Apxus PC.

Unan 14.
YHuBep3uTET je 00aBe3aH pjelIeHhEeM OAPEIUTH JIMIAa KOja Cy HEMOCPEJIHO OJrOBOpPHA 3a
BOel€ KaHIENApUjCKOT TMOCIOBamka U3 HAJIEKHOCTH YHHUBEP3UTETa U YTBPAHUTH
oBJlanThema THX JIUIA Y CKJIaTy ca OpraHU3allijoM MTHCapHHIIE.

Yan 15.

Jlua omnamheHa 3a o0aBJbamke KaHIIENAPH]CKOT TOCIOBaWma AyXKHa Cy y TOKY pPaJHOT
BpeMEHa OpraHM30BaTH 00aBJbamke MOCIOBA TaKO Ja MPEeIMEeTH, aKTH M JAPYTH MaTepHjaj,



MevyaTH, MTaMOWUJbH U KUTOBH CTAJIHO OyAy TMOJ HHUXOBHM HAJ30pOM M J1a HE CMHUJy I0hH y
OCje]T HEOBJIAMTNEHUX JINTIA.

[To 3aBpiIeTKy pagHOT BpeMeHa, MPEAMETH, aKTH W APYrd MaTepHjalid, MeYaTH, KUTOBU H
MTaMOMWJbM MOpajy €€ 4YyBaTW Yy 3aKjbydaHMM OpMapHMa, Kacama, CTOJIOBHMA, WIIH
3aKJbY4YaHH y PaJHO] MPOCTOPUjH Y K0jOj je 00e30ujeheHa muxoBa curypHoct. Haunn yyBama
onpehyje peKTop U reHepaliHu CeKpeTap Y HUBEP3UTETa.

Yiax 16.

PexTop YHuBep3urera he nonujetn YyTcTBO 0 cipoBoljerby KaHIIENapHjCKOT TOCIOBamka Ha
VYuusepsutery y bamoj Jlymu.

Yau 17.

Ogaj IlpaBmHuK o00jaBJbyje ce HA MHTCPHET CTPAHWIIM YHUBEP3UTETA, a CTyla Ha CHary
OCMOT J]aHa O laHa 00jaBJbUBabA. .

bpoj:09-718-4/12
Hana:05.01.2012 PexTop

[Ipod.np Momumno Cakan






